Ministério da -
Fazenda @ Recerta Federal

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL NA 72 REGIAO FISCAL

(Processo Administrativo n°® 13113.096.565/2026-04)

DISPENSA DE LICITAGAO (INC. II, ART. 75 DA LEI 14.133/21)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de licenga de software de Design Grafico, com direito de atualizagao e suporte,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade de

: VALOR ESTIMADO
e Medida: ; VALOR ESTIMADO
ltem Especificagédo CatSer . MAXIMO ;
Licenga por ; MAXIMO TOTAL
UNITARIO
36 meses

Assinatura do . X . \
1 software 27502 1 Concomitante a | Concomitante a

CapCut Pro etapa de lances etapa de lances

Classificacado do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, uma vez que se trata
de produtos de software padronizados e disponibilizados pelos fabricantes por meio de condigbes de
comercializagao usuais de mercado.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista se tratar de assinatura de software
que sera utilizado continuamente na producéo de videos institucionais.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 36 (trinta e seis) meses contados da ativagdo da
licenga, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 105 e 106 da Lei n°14.133, de 2021.

Formalizagao
1.5. A contratacéo sera formalizada através de Nota de Empenho.

1.6. O anexo | oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia
da contratagao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. O editor de video CapCut Pro faz-se necessario para garantir a qualidade, a agilidade e a
padronizagdo na produgéo de videos institucionais destinados a divulgagao interna. As demandas da
Receita Federal por conteudos audiovisuais curtos — como comunicados, orientagdes, informes
operacionais € materiais de capacitagdo — exigem uma ferramenta que permita edigao rapida, intuitiva
e com recursos profissionais, sem depender de softwares complexos ou de longos fluxos de
processamento. O CapCut Pro oferece funcionalidades avangadas, como remog¢ao de fundo, corregédo
automatica de audio e imagem, transi¢des profissionais, legendagem inteligente e exportagdo em alta
resolucao, o que possibilita maior eficiéncia no tempo de resposta e melhora significativa na qualidade
dos materiais entregues. Além disso, por ser uma plataforma de uso simples e baseada em nuvem,
permite que os servidores realizem ajustes e finalizagcbes de maneira agil, mesmo em situagbes de
urgéncia ou em ambientes de trabalho hibridos. Assim, a contratacdo do CapCut Pro justifica-se
plenamente por assegurar tempestividade, continuidade, qualidade técnica e otimizagéo dos processos
de edicao de video, atendendo as necessidades operacionais da divulgagao interna e contribuindo para
uma comunicagao institucional mais eficaz. A produgdo de videos informativos, campanhas de
cidadania fiscal, treinamentos internos e coberturas institucionais exige ferramentas modernas que
garantam clareza e acessibilidade nas mensagens. O CapCut Pro permite padronizar a estética visual
dos materiais, aprimorar a comunicagao publica e reforgar a transparéncia — diretriz estratégica do
orgéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Aquisicao de (uma) licenga do aplicativo CapCut Pro — Subscrigéo por 36 (trinta e seis) meses.

3.1.1.Estéo incluidos na cole¢do os seguintes produtos: Assinatura do software CapCut Pro,
com acesso a ferramentas avangadas de edigao de video, efeitos premium, exportagao
sem marca d’agua, recursos de |IA e 100 GB de Armazenamento em nuvem.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, devido a natureza do servico a ser
adquirido.

Pagina 2|15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC - Licitagdo e Contratagao Direta - Lei n°® 14133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Atualizagao: MAI/2026



Ministério da H
Fazenda @ Receita Federal

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Execugao

5.1. O prazo para fornecimento das licengas é de 05 (cinco) dias uUteis, apds a Emissdo da Ordem
de Servigo.

Etapa | Descricao Prazo Inicio Prazo Fim

1 Emisséo de Ordem de Servigo i e

2 Fornecimento da Licenga Ap6s Etapa 1 5 dias uteis

3 Termo de Recebimento Provisorio Ap6s Etapa 2 Sumariamente

4 Termo de Recebimento Definitivo Apo6s Etapa 3 5 dias uteis

. — , Encerramento do

5 Garantia e Suporte Técnico Apdés Etapa 4 Contrato
5.2. O prazo de disponibilidade da licenga sera de 36 (trinta e seis) meses.
5.3. O acesso se dara através de usuario e senha exclusivos.
54. O inicio da vigéncia contratual dependera da ativagao da licenga pela CONTRATADA, sem a

qual ndo ocorrera o inicio da execugao.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.5. Servigo de Suporte Técnico e Garantia de Atualizagéo, de forma remota, durante o periodo
da assinatura contratada, ou seja, por 36 (trinta e seis) meses.

5.6. Suporte técnico 24 horas com linha telefénica dedicada, e-mail, chat, féruns e tutoriais.

5.7. Servigos de especialistas - 2 sessbGes anuais de consulta individuais por usuério e
atendimento por telefone para acompanhamento de instalagéo.

5.8. A garantia sera prestada com vistas a manter o software fornecido em perfeitas condigbes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.9. A garantia abrange a realizagao da manutengéao corretiva da licenca do software pela prépria
Contratada, ou se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas
técnicas especificas.

5.9.1. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados, compreendendo as atualizagcbes, a realizagdo de ajustes, reparos e
corregdes necessarias.

5.7. Se a licenga do software apresentar vicio ou defeito irreparavel no periodo vigente da garantia
devera ser substituido por outra nova.
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5.8. Uma vez notificada, a Contratada realizara a reparagédo ou substituicdo da licenga que
apresentar vicio ou defeito no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, contados a partir da Emissdo de Ordem
de Servigo.

5.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da Contratada, aceita pelo
Contratante.

5.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicdbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagédo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para a substituicao da licenga, bem como a exigir da Contratada o reembolso
pelos custos respectivos.

5.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacado do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

Proposto
6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugédo do objeto
Contratado.
6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do

preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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Rotina de Fiscalizagao

6.8. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8.1.A administragdo designara servidor para atuar na fiscalizagado técnica, na fiscalizacao
administrativa e na gestédo do contrato.

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correg¢édo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposic¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por
forgca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
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6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcées e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequacgdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 1).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, 1.

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagédo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo
e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

71. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 05 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgéo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.11. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagéo da
situagdo, sem dnus ao contratante;

712. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo, no ambito do o6rgao ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

717. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da finalizagcdo da
liquidacdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nio sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipagao de pagamento

7.24. Fica o Contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecugao do objeto.

Cessao de Crédito

i. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugéo do valor relativo a parcela
ndo-executada do contrato.

ii. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do IPCA, ou outro indice que venha a
substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagdo até a data da devolugao.

7.25. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.25.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administragao, esta condicionada a

celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.25.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de

todas as condigbes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacédo
de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.25.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente

(Contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.25.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucgao do objeto contratado, que continuara sob

a integral responsabilidade do Contratado.

7.26. O disposto nesta seg¢ao nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

7.27. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.
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8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serado aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangodes:

8.2.1.Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade
mais grave;

8.2.3.Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposig¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4.Multa:

8.24.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de para as infragdes
descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.24.2. Compensatéria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 15% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.24.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) a 10% (dez por cento).

8.3. A aplicagao das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1.Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2.0s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
8.9.1.natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2.as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5.a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagédo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista o baixo valor.

9.3. O item relativo a essa dispensa eletrbnica sera exclusivo para ME e EPP, respeitando-se o
determinado no art. 48, | da LC 123/2006.

94. Para aceitacdo das propostas, elas deverdo cumprir as seguintes formalidades:
9.5. As propostas deverao conter a descrigao do item, valor unitario e total,;
9.6. As propostas deverao estar datadas e assinadas pelo responsavel pela informagao e conter:

razdo social, CNPJ, endereco da empresa, endereco eletronico (e-mail), telefone de contato, logo da
empresa e dados bancarios para efetuagdo do pagamento.

9.7. E facultada & Administragéo, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia com o objetivo
de confirmar que o servigo que esta sendo oferecido pelo licitante € o mesmo que se pretende adquirir.

Regime de Execugao

9.8. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de pregos

9.9. Nos termos do §4° do art.7° da IN SEGES/ME N° 65/2021, optou-se por realizar a cotagédo de
pregcos concomitantemente a selegcao de proposta, ndo sendo definido, previamente, preco estimado
para contratagéo.

9.10. No prego oferecido pelo licitante deverado estar incluidos todos os tributos, contribui¢des,
taxas, frete, transporte, seguro, bem como todos os demais encargos incidentes para a perfeita
execugao do contrato.

9.11. O licitante que participar do procedimento podera ser convocado a comprovar que 0s pregos
oferecidos estdao em conformidade com os praticados em contratacbes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros Contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo,
em atendimento ao § 4° do artigo 23 da Lei n® 14.1333 de 2021.

9.12. Nao obstante, caso o condutor da dispensa eletrénica tenha duvidas sobre a razoabilidade
dos lances apresentados, este podera realizar uma outra pesquisa de mercado concomitante, e solicitar
a justificativa sobre os lances apresentados.
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Exigéncias de habilitagcao

9.13. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

9.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.22. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagado Técnica

9.33. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. A presente contratagdo tera seu prego estimado definido concomitantemente a etapa de
lances, nos termos do inciso 4° da art. 7° da IN SEGES/ME n° 65/2021.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

)
Il

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: 00001/170116;
Fonte de Recursos: 1032000000;
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llI) Programa de Trabalho: 04122003220000001
IV) Elemento de Despesa: 339040-06 — LOCACAO DE SOFTWARE

V) Plano Interno: OUTRCUSTEIO;

ANEXO | Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

ANEXO Il Termo de Ciéncia e Concordancia

(DATADO E ASSINADO DIGITALMENTE)
ALEXANDRE LACERDA PEDRAZZI
Analista-Tributario da Receita Federal

SALIC/DIPOL/SRRFO07

Pagina 15| 15

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC - Licitagdo e Contratagao Direta - Lei n°® 14133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagao: MAI/2026



